Comune di Baranzate

Citta Metropolitana di Milano
Area Gestione del Territorio

DISCIPLINARE DI GARA

OGGETTO: SERVIZIO DI MANUTENZIONE E CURA DEL PATRIMONIO
VEGETAZIONALE DEL COMUNE DI BARANZATE 2024/2026- CIG:
B1424EC20C

PIATTAFORMA TELEMATICA

La presente procedura viene condotta mediante 1’ausilio di sistemi informatici e 1’utilizzazione di
modalita di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del D.Lgs. n. 36/2023.

L’intera procedura sara espletata con la piattaforma telematica per 1’e-Procurement di Regione
Lombardia, Sintel.

La presente procedura, per quanto non espressamente disposto dalle presenti norme, e disciplinata
dal D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.

Le Ditte concorrenti dovranno inserire nella piattaforma Sintel, entro il termine perentorio delle ore
12:00 del giorno 30/05/2024 la documentazione richiesta, che costituira 1’offerta, debitamente
firmata digitalmente.

La piattaforma telematica utilizzata nella presente procedura Sintel, € stata realizzata da Lombardia
Informatica S.p.A. nel rispetto di quanto disposto dal Codice degli Appalti, dalla Direttiva
2004/18/CE, nonch¢ in conformita al D.Lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale) e,
comunque, nel rispetto dei principi di economicita, di efficacia, di tempestivita, di correttezza, di
libera concorrenza, di parita di trattamento, di non discriminazione, di trasparenza e di
proporzionalita.

Le soluzioni tecniche e le procedure di funzionamento di Sintel assicurano, pertanto, il rispetto dei
principi sopra richiamati, nonché le disposizioni relative alla disciplina comunitaria sulle firme
elettroniche (Direttiva 1999/93/CE “Relativa ad un quadro comunitario per le firme elettroniche™),
cosi come recepite dalla legislazione nazionale e dai relativi regolamenti applicativi.

Sintel (di seguito anche solo Sistema) assicura la segretezza delle offerte, impedisce di operare
variazioni sui documenti inviati, garantisce l’attestazione ed il tracciamento di ogni operazione
compiuta sulla piattaforma e [I’inalterabilita delle registrazioni di sistema (log), quali
rappresentazioni informatiche degli atti e delle operazioni compiute valide e rilevanti ai sensi di
Legge.
Ogni operazione effettuata attraverso il Sistema:

1. & memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di attestazione

e tracciabilita di ogni attivita e/o azione compiuta a Sistema;

2. siintende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di sistema.
Il tempo del Sistema é il tempo ufficiale nel quale vengono compiute le azioni attraverso il Sistema
medesimo e lo stesso e costantemente indicato a margine di ogni schermata del Sistema.
Il tempo di Sintel & sincronizzato sull'ora italiana riferita alla scala di tempo UTC (IEN), di cui al
D.M. 30 novembre 1993, n. 591.
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Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti effettuati al Sistema e alle relative operazioni
eseguite nell’ambito della partecipazione alla presente procedura sono conservate nel Sistema e
fanno piena prova nei confronti degli utenti del Sistema. Tali registrazioni di sistema hanno
carattere riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo ordine del giudice o in caso di legittima
richiesta di accesso agli atti, ai sensi della Legge n. 241/1990.

Le registrazioni di Sintel sono effettuate ed archiviate, anche digitalmente, in conformita a quanto
previsto dall'articolo 43 del D.Lgs. n. 82/2005 e, in generale, dalla normativa vigente in materia di
conservazione ed archiviazione dei documenti informatici.

Le operazioni effettuate su Sintel sono riferite ai concorrenti sulla base delle chiavi di accesso
rilasciate ai concorrenti ai sensi degli articoli 1, comma 1, lettera b), e 8 del D.Lgs. n. 82/2005.

I concorrenti, con la partecipazione alla procedura, accettano e riconoscono che tali registrazioni
costituiscono piena prova dei fatti e delle circostanze da queste rappresentate con riferimento alle
operazioni effettuate su Sintel.

Lombardia Informatica S.p.A. ¢ “Gestore del Sistema” e, tra 1’altro, ha il compito di: (I) gestire i
servizi di conduzione tecnica e delle applicazioni informatiche necessarie al funzionamento di
Sintel; (1) curare tutti gli adempimenti inerenti le procedure di registrazione e 1’utilizzo di Sintel,
(1) controllare i principali parametri di funzionamento del Sistema stesso, segnalando eventuali
anomalie del medesimo.

Quale responsabile del trattamento dei dati personali, il Gestore del Sistema cura 1’adozione di tutte
le misure previste dalla vigente normativa ed &, altresi, incaricato della conservazione delle
registrazioni del Sistema e della documentazione di gara, in conformita alla normativa vigente.

Il Gestore del Sistema €, inoltre, responsabile della sicurezza informativa, logica e fisica del
Sistema stesso e riveste il ruolo di Responsabile della Sicurezza e di Amministratore di Sistema ai
sensi della disciplina che regola la materia, nonché dell’adozione di tutte le misure stabilite dalla
vigente normativa in materia di protezione dei dati personali.

Il Sistema e costituito da complesse infrastrutture tecnologiche, quali programmi per elaboratore e
sistemi di trasmissione ed elaborazione dati ed é stato realizzato sulla base dei migliori standard
tecnologici e procedurali ad oggi presenti nello stato della tecnica. In ogni caso, non si possono
escludere anomalie o malfunzionamenti del Sistema: in tale caso, la Stazione Appaltante si riserva
di adottare tutte le misure necessarie per garantire la regolarita della procedura, ivi compresa la
sospensione € la non aggiudicazione della stessa. L’accesso e 1’utilizzo del Sistema comportano
’accettazione integrale di tutte le disposizioni contenute nel presente Disciplinare di gara e relativi
allegati, oltre che delle disposizioni di natura tecnica presente sul Sistema medesimo.

In ogni caso, i concorrenti esonerano il Comune di Baranzate e Lombardia Informatica S.p.A.,
anche in qualita di Gestore del Sistema, da qualsiasi responsabilita relativa a malfunzionamenti,
difetti o vizi del Sistema, fatti salvi i limiti inderogabili previsti dalla legge; infatti, salvo il caso di
dolo o colpa grave, Lombardia Informatica S.p.A. non potra essere in alcun caso ritenuta
responsabile per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, che dovessero subire gli operatori
registrati, i concorrenti 0, comungue, ogni altro utente (utilizzatore) del Sistema, e i terzi a causa o,
comunque, in connessione con l’accesso, ’utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il
mancato funzionamento del Sistema.
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I concorrenti sono consapevoli del fatto che qualsivoglia loro intervento avente come fine e/o
effetto quello di turbare, alterare, sospendere o impedire indebitamente il normale funzionamento
del Sistema, oltre a comportare le eventuali responsabilita civili e penali previste dalla legge, puo
determinare la revoca della Registrazione al Sistema, di cui oltre, I’impossibilita di partecipare alla
procedura di gara e/o, comunque, 1’esclusione dalla medesima.

Lombardia Informatica S.p.A. si riserva di segnalare qualsiasi fatto rilevante all’Autorita
Giudiziaria e/o all’Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici per gli opportuni provvedimenti
di competenza. | concorrenti si impegnano a manlevare e tenere indenne il Comune di Baranzate e
Lombardia Informatica S.p.A. anche nella sua qualita di Gestore del Sistema, risarcendo qualunque
costo, danno, pregiudizio ed onere (ivi comprese le spese legali) che dovessero essere sofferti da
questi ultimi a causa di un utilizzo scorretto o improprio del Sistema e, comunqgue, a causa di
qualsiasi violazione della normativa vigente e della disciplina della presente procedura.

Con I’utilizzo del Sistema i concorrenti ¢ I'Ente Appaltante Comune di Baranzate esonerano
Lombardia Informatica S.p.A. da ogni responsabilita relativa a qualsivoglia malfunzionamento o
difetto relativo ai servizi di connettivita necessari a raggiungere, attraverso la rete pubblica di
telecomunicazioni, il Sistema medesimo.

Ove possibile Lombardia Informatica S.p.A. comunichera anticipatamente agli utenti registrati al
Sistema gli interventi di manutenzione sul Sistema stesso. Gli utenti del Sistema, in ogni caso,
prendono atto ed accettano che I’accesso al Sistema utilizzato per la presente procedura potra essere
sospeso o limitato per I’effettuazione di interventi tecnici volti a ripristinarne o migliorarne il
funzionamento o la sicurezza. L’uso della piattaforma Sintel ¢ disciplinato, oltre che dal presente
documento, dai seguenti documenti, di seguito per brevita anche solo ‘“Manuali”, presenti e
scaricabili dal sito https://wwuwv.ariaspa.it/wps/portal/site/aria (>> Home >> PIATTAFORMA di E-
PROCUREMENT >> Guide e manuali):

Nel caso di contrasto o incompatibilita tra le disposizioni di cui ai Manuali e la documentazione di
gara, prevale quanto disposto da quest’ultima.

Inoltre & possibile avere ulteriori informazioni seguendo il seguente percorso:
https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria.

Qui e a disposizione degli utenti la DGR 1X/1530 del 06/04/2011 (pubblicata su BURL ordinario
15/2011) che istituisce le “Determinazioni per il funzionamento e 1’'uso della piattaforma per I’E-
Procurement denominata sistema di intermediazione telematica (SINTEL) di Regione Lombardia
(art. 1, c.-bis, 1.33/2007)”.

Per la richiesta di informazioni sull’uso del Sistema, i concorrenti potranno contattare I’Help Desk
raggiungibile al  numero  verde 800.116.738 o fare riferimento al  sito
https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria.

REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE ALI’APPALTO

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a
propria cura, spesa e responsabilita della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella
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indicata nel presente disciplinare e nei documenti “Modalita tecniche per I’utilizzo della piattaforma
SINTEL, Guide e Manuali” ¢ “Domande Frequenti degli Operatori Economici” che disciplinano il
funzionamento e 1’utilizzo della Piattaforma.

In ogni caso é indispensabile:

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con
connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto
sullaPiattaforma;

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identita digitale (SPID) di cui
all’articolo64 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione
elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento
elDAS;

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto
legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per I’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo
diservizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS;

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di
idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validita, rilasciato da:

i. un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per
I’ItaliaDigitale (previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);

ii. un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato
membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n.
910/14;

iii. un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando
ricorre una delle seguenti condizioni:

- il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed é
qualificatoin uno stato membro;

- 1l certificato qualificato ¢ garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea,
in possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 9100/14;

- il certificato qualificato, o il certificatore, € riconosciuto in forza di un accordo
bilaterale o multilaterale tra 1’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni
internazionali.

Si ricorda che ai fini dell’espletamento di tutti 1 passaggi relativi alle procedure di gara € necessario
dotarsi di programmi per 1’apposizione e la lettura della firma digitale, quali Dike e Digital Sign.
L'acquisto, l'installazione e la configurazione dell'hardware e del software restano ad esclusivo
carico degli utenti finali della piattaforma Sintel. E necessario per la registrazione di ciascun
fornitore dotarsi di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC).

Per poter presentare offerta e prendere parte alla procedura, ciascun operatore economico € tenuto
ad eseguire preventivamente la Registrazione a Sintel.

La registrazione ¢ del tutto gratuita, non comporta in capo all’operatore economico che la richiede
I’obbligo di presentare 1’offerta, né alcun altro onere o impegno. Salvo malfunzionamenti delle reti,
dell’infrastruttura e delle tecnologie di comunicazione, la procedura di registrazione ¢ automatica e
avviene rapidamente. In ogni caso, ai fini del rispetto dei termini previsti per I’invio delle offerte e,
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per prevenire eventuali malfunzionamenti, si consiglia di procedere alla registrazione con congruo
anticipo, prima della presentazione dell’offerta.

L’utenza creata in sede di registrazione ¢ necessaria per ogni successivo accesso alle fasi
telematiche della procedura. L’utente ¢ tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (nome
utente e password) a mezzo della quale verra identificato da Sintel.

L’operatore economico ottiene 1’utenza attraverso il legale rappresentante, ovvero un procuratore
(generale o speciale) abilitato a presentare offerta. L’operatore economico, con la registrazione e,
comunque, con la presentazione dell’offerta, si obbliga a dare per valido I’operato compiuto dai
titolari e/o utilizzatori delle utenze riconducibili all’interno di Sintel all’operatore economico
medesimo; ogni azione da questi compiuta all’interno di Sintel si intendera, pertanto, direttamente
imputabile all’operatore economico registrato.

REGISTRAZIONE A SINTEL PER LA PARTECIPAZIONE IN FORMA AGGREGATA

a) Nel caso in cui un operatore economico intenda partecipare ad una procedura di gara nelle
seguenti forme di aggregazione: consorzio stabile, rete di imprese, & necessario effettuare una nuova
registrazione ad-hoc ai servizi e-procurement di ARIA, selezionando attraverso il menu a tendina
“Tipo di societa” la voce appropriata.

b) Nel caso in cui un operatore economico intenda partecipare ad una procedura di gara nelle
seguenti forme di aggregazione: raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio costituendo o
altra forma finalizzata alla partecipazione ad una specifica procedura di scelta del contraente, e
sufficiente la registrazione a Sintel della capogruppo / mandataria senza che sia necessaria la
registrazione di tutti i soggetti facenti parte del raggruppamento. Si precisa che al momento di
accedere all’interfaccia “Dettaglio” della procedura di gara d’interesse, prima di avviare il percorso
guidato “Invia offerta”, ¢ necessario utilizzare I’apposita funzionalita “Partecipazione in forma
aggregata”, disponibile attraverso il menu di sinistra. Una volta creata la forma di partecipazione
attraverso questa funzionalita, sara possibile procedere all’invio dell’offerta, selezionando la forma
di partecipazione.

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della
procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di
essa devono essere presentate in lingua italiana e trasmesse alla Stazione Appaltante Comune di
Baranzate per mezzo della funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma
Sintel entro il perentorio termine delle ore 12.00 del giorno 23.05.2024.

Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate a tutti i fornitori invitati alla procedura, attraverso la
funzionalita “Comunicazioni della procedura”.

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara o risposte a richieste di chiarimento pervenute
dai partecipanti, verranno pubblicate in piattaforma come integrazione alla documentazione di gara.

MODALITA' DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA' DELLE
OFFERTE
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Ogni documento relativo alla procedura deve essere presentato secondo le norme e le modalita di
partecipazione sotto indicate, redatto in ogni sua parte in lingua italiana ed in conformita a quanto
previsto dalla documentazione di gara.

Salvo diversa indicazione, ogni documento elettronico (di seguito, per brevita, anche solo “file”)
inviato dal concorrente in relazione alla presente procedura ed alla presentazione dell’offerta dovra
essere sottoscritto dal fornitore con la firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lettera s), del D.Lgs.
n. 82/2005.
Resta in ogni caso di esclusiva competenza e responsabilita del fornitore verificare che la propria
documentazione sia effettivamente e correttamente sottoscritta con firma digitale.
Qualora sia richiesto dal Sistema ovvero qualora il Fornitore preveda il caricamento di numerosi file
utilizzando un formato di compressione dei file aggregati in un unico file — quale, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, in formato elettronico “.zip” ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero
equivalenti software di_compressione dati_tutti i singoli file in esso contenuti dovranno essere
firmati digitalmente.
La Stazione Appaltante potra procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche della veridicita
e della completezza del contenuto delle dichiarazioni della documentazione presentate dai
concorrenti, richiedendo I’esibizione di documenti originali e dei certificati attestanti quanto
dichiarato dai concorrenti.
Si rammenta che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000, la falsa dichiarazione:

e comporta sanzioni penali;

e costituisce causa d’esclusione dalla partecipazione della procedura.

L’offerta ¢ la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse alla Stazione
Appaltante Comune di Baranzate in formato elettronico attraverso la piattaforma Sintel.
La redazione dell’offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura
guidata di Sintel, che consentono di predisporre:
e una busta telematica contenente la documentazione amministrativa (Busta
amministrativa);

e una busta telematica contenente I’offerta economica.

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione,
Pofferta dovra essere inviata attraverso Sintel. 1l semplice caricamento (upload) della
documentazione di offerta su Sintel non comporta 1’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante.

L’invio dell’offerta avverra soltanto mediante 1’apposita procedura da effettuarsi al termine e
successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su Sintel della
documentazione che compone I’offerta.

Il Concorrente € tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da Sintel per
procedere all’invio dell’offerta. Sintel dara comunicazione al fornitore del corretto invio
dell’offerta.

Sintel consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere la
redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo.
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Il Manuale d’uso per il Fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma forniscono le indicazioni
necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’ offerta.

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sintel ¢ possibile contattare 1’Help
Desk al numero verde 800.116.738.

L’offerta e la documentazione che la compone dovranno essere inviate e fatte pervenire alla
Stazione Appaltante Comune di Baranzate esclusivamente attraverso Sintel entro il termine
perentorio delle ore 12:00 del giorno 30/05/2024 pena la nullita dell’offerta ¢ comunque la non
ammissione alla procedura

Non sara ritenuta valida e non sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per
causa non imputabile al Concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione
richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l'irricevibilita dell’offerta e la non
ammissione alla procedura.

E’ in ogni caso responsabilita dei fornitori concorrenti I’invio tempestivo e completo dei documenti
e delle informazioni richieste pena I’esclusione dalla presente procedura.

La predisposizione e I’invio dell’offerta da parte del Concorrente avviene esclusivamente mediante
I’apposita funzionalita “Invia” disponibile al termine della procedura di redazione, sottoscrizione e
caricamento (upload) su Sintel della documentazione che compone I’offerta (percorso guidato
“Invia Offerta”).

Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su Sintel non
comporta I’invio dell’offerta alla stazione appaltante. L’operatore economico dovra verificare di
avere completato tutti i passaggi richiesti da Sintel e procedere con la conferma e successivo invio
dell’offerta. Sintel dara comunicazione all’operatore economico del corretto invio dell’offerta, ai
sensi dell’art. 295 comma 6 del D.P.R. 207/2010.

E’ possibile per 1’operatore economico sottomettere una nuova offerta (entro i termini per la
presentazione delle offerte), tale nuova offerta annulla e sostituisce la precedente, che entra nello
stato “sostituita” e non potra essere quindi piu consultata.

I concorrenti esonerano il Comune di Baranzate e Lombardia Informatica S.p.A. da qualsiasi
responsabilita inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettivita necessari a
raggiungere Sintel e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura.

La Stazione Appaltante si riserva facolta di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri
anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti
I’accesso a Sintel o che impediscano di formulare 1’offerta.

Nell’apposito campo “Busta amministrativa” presente sulla piattaforma Sintel il Concorrente, a
pena di esclusione, dovra allegare la documentazione amministrativa, consistente in un unico file
formato .zip ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero equivalenti software di compressione dati con 1
seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente compilato e firmato digitalmente (i documenti
da firmare digitalmente devono essere in formato pdf).

Le dichiarazioni in ordine all'insussistenza delle cause di esclusione di cui agli artt. Dal 94 al
98 del D.Lgs. n. 36/2023 e le dichiarazioni contenenti gli elementi riportati nel certificato del
casellario giudiziale e dei carichi pendenti, da presentare per i soggetti di cui all’art. 94
comma 3 del D.Lgs. n. 36/2023, possono essere rese da un unico legale rappresentante
dell'impresa concorrente con riferimento espresso anche agli altri soggetti nei cui confronti il
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requisito va comprovato, a condizione pero che dalla stessa dichiarazione sia ricavabile
I'indicazione analitica e nominativa dei predetti altri soggetti, non solo per consentire alla
Stazione Appaltante di compiere le necessarie verifiche, ma anche per I'assunzione di
responsabilita del dichiarante per il caso di non veridicita di quanto attestato (ex multis :
Cons. Stato 111, 1 luglio 2013, n. 3544; Cons. Stato, 111, 16 novembre 2011, n. 6053).

BUSTA REQUISITI AMMINISTRATIVI
In essa devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti, da firmare digitalmente:
Allegato A - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE Alla domanda, in alternativa
all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica
di un documento di identita del/dei sottoscrittore/i. La domanda e le dichiarazioni allegate
devono essere compilata e firmata digitalmente utilizzando il modello predisposto dall’ufficio
(Allegato 1). La domanda di partecipazione dovra essere presentata nel rispetto di quanto stabilito
dal DPR 642/1972 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo (marca da bollo da € 16,00 ogni
4 pagine). 1l pagamento della suddetta imposta del valore di Euro 16,00 dovra avvenire mediante
I’utilizzo del modello F23, con specifica indicazione:

- dei dati identificativi del concorrente;

- dei dati identificativi della stazione appaltante;

- codice tributo;

- descrizione del pagamento.
A comprova del pagamento effettuato, il concorrente dovra far pervenire all’ Amministrazione entro
il termine di presentazione dell’offerta attraverso SINTEL copia informatica dell’F23.
In alternativa il concorrente puo apporre marca da bollo da € 16,00 sulla dichiarazione sostitutiva di
partecipazione, annullarla e scansionare il documento.
Allegato B - DOCUMENTO UNICO GARA EUROPEA — DGUE Al SENSI DEL DPR 28
DICEMBRE 2000, N. 445.
Allegato B.1 - DICHIARAZIONE IN MERITO Al SOGGETTI DI CUI ALI’ART.94
Allegato B2 - TRACCIABILITA' DEI _FLUSSI _FINANZIARI e REGOLARITA’
CONTRIBUTIVA
Allegato D: DUVRI
Allegato E — SOPRALLUOGO puo essere effettuato previa richiesta, inoltrata a mezzo e-mail
all’indirizzo: gestione.territorio@comune.baranzate.mi.it
La richiesta deve riportare i seguenti dati dell’operatore economico:

- nominativo del concorrente;

- recapito telefonico;

- recapito indirizzo e-mail;

- nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.
Il sopralluogo pud essere effettuato in autonomia dal rappresentante legale/procuratore/direttore
tecnico in possesso del documento di identita, o da soggetto in possesso del documento di identita e
apposita delega munita di copia del documento di identita del delegante. 1l soggetto delegato ad
effettuare il sopralluogo non puo ricevere I’incarico da piu concorrenti.
La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo, da allegare tra i documenti
nella busta amministrativa
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Allegato F - PATTO D'INTEGRITA' Dovra essere compilata e sottoscritta la dichiarazione. Deve

essere compilata e firmata digitalmente utilizzando il modello predisposto dall’ufficio;

N.B.

a)

b)

d)

Nella Busta Amministrativa tutti gli operatori economici che parteciperanno alla presente
procedura aperta dovranno allegare garanzia provvisoria di € 3.707,84 (pari al 2% del
prezzo base dell’appalto, comprensivo degli oneri di sicurezza non soggetti a ribasso) 106
del D.Lgs n. 36 del 2023. La garanzia provvisoria deve avere efficacia per centottanta giorni
dalla data di presentazione dell'offerta.

L’operatore economico & tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la
comprova del requisito, qualora questi non siano gia presenti nel fascicolo o non siano gia in
possesso della Stazione Appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima.

Ai sensi dell'art. 101 del D.Igs. 36/2023, “Le carenze di qualsiasi elemento formale della
domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In particolare,
in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e
del documento di gara unico europeo, con esclusione di quelle afferenti all'offerta
economica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci
giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il
contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di
regolarizzazione, il concorrente & escluso dalla gara. Costituiscono irregolarita essenziali
non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del
contenuto o del soggetto responsabile della stessa”.

L’operatore economico dovra compilare il Documento Gara Unico Europeo in conformita a
quanto previsto nell’art. 91, comma 3 del D.Lgs. n. 36/2023. Il DGUE (Documento Unico di
Gara Europeo) scaricabile dalla documentazione di gara in formato xml tramite la
funzionalita DGUE disponibile nel modulo MIAP in SINTEL. Gli Operatori Economici
potranno:

e generare la DGUE Response in formato xml a partire dalla Request messa a
disposizione della Stazione Appaltante in documentazione di gara. Per farlo e
possibile utilizzare il medesimo servizio messo a disposizione da CONSIP nel
portale https://www.acquistinretepa.it/espd-dgue/#!/start. Il servizio é utilizzabile a
seguito di login, nel menu di sinistra “Servizi”, Sezione eDGUE.

e caricare il file xml DGUE Response in SINTEL in fase di sottomissione dell’offerta
nella busta amministrativa come allegato alla documentazione di gara.

Nota: per le modalita di utilizzo di dettaglio si rimanda alle indicazioni operative e ai
manuali presenti sul portale Consip.

P.l.Jc.f. 04669050967 — Via | Maggio 30 — 20021 Baranzate (Mi) - Tel . 02-91246901
www.comune.baranzate.mi.it - PEC. protocollo@pec.comune.baranzate.mi.it


http://www.comune.baranzate.mi.it/
mailto:protocollo@pec.comune.baranzate.mi.it
https://www.acquistinretepa.it/espd-dgue/#!/start

Comune di Baranzate

Citta Metropolitana di Milano
Area Gestione del Territorio

REQUISITI:

I Concorrenti dovranno produrre, a pena di esclusione, la documentazione di cui all'art. 100 del
D.Lgs. 36/2023, per la dimostrazione dei requisiti di idoneita professionale, capacita economica e
finanziaria, capacita tecniche e professionali:
A) Requisiti di idoneita professionale: dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’art. 46 comma
1 del DPR 445/2000 sottoscritta dal legale rappresentante ed accompagnata da copia del
documento di identita del medesimo, del certificato di iscrizione presso la competente
Camera di Commercio Industria, Agricoltura e Artigianato;
B) Capacita economica e finanziaria:
presentazione dei bilanci o di estratti di bilancio;
C) Capacita tecnica:
Capacita tecniche di cui di cui all’art. 100 del D. Lgs. 36/2023 e s.m.i.: I'Operatore
Economico deve aver eseguito Lavori identici per tipologia e caratteristiche tecniche a
quelli oggetto dell'appalto secondo le vigenti disposizioni di legge. La capacita tecnico-
professionale ¢ funzionale a valutare I’idoneita dell’offerente ad effettuare, a regola
d’arte e con buon esito, l'opera posta ad oggetto dell’appalto ed ¢ comprovabile
attraverso l’acquisizione di una variabile tipologia di dichiarazioni da parte
dell’operatore economico, tra cui 1’elenco dei lavori effettuati, negli ultimi tre anni
precedenti la gara, con indicazione degli importi, date e destinatari.

AVVALIMENTO ai sensi dell’art. 104 del D.Lgs. n. 36/2023 per la cateqoria OS24

A1 sensi dell’art. 104 del Codice, I’operatore economico, singolo o associato, pud avvalersi di
dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno o piu operatori
economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al paragrafo
precedente del Disciplinare di gara, e/o per migliorare la propria offerta.

A pena di esclusione, i concorrenti che intendono ricorrere all’istituto dell’avvalimento devono
presentare:

1. Dichiarazione dell'impresa ausiliata attestante 1’avvalimento dei requisiti necessari per la
partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa
ausiliaria;

2. Dichiarazione dell’impresa ausiliaria attestante il possesso dei requisiti generali di cui all'art.
94-95-96-97-98 del D.Lgs. n. 36/2023,;

3. Dichiarazione dell’impresa ausiliaria con cui la stessa attesta il possesso dei requisiti tecnici,
delle risorse oggetto di avvalimento, dichiarazione del contratto collettivo al personale
dipendente impiegato nell'appalto ai sensi dell’ Art.11 del Codice; e si obbliga verso il
concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata
dell’appalto le risorse necessarie di cui € carente il concorrente;

4. Dichiarazione dell’impresa ausiliaria con cui la stessa attesta che non partecipa alla gara in
proprio o in forma associata con altro concorrente 0 come consorziato;
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5. Originale o copia autentica del contratto in virtu del quale I’impresa ausiliaria si obbliga nei
confronti del concorrente a fornire i requisiti ed a mettere a disposizione le risorse necessarie
per tutta la durata dell’appalto. Nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che
appartiene al medesimo gruppo, in luogo del contratto pud essere presentata dichiarazione
sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante attestante il legame giuridico ed economico
esistente nel gruppo.

Le autocertificazioni devono essere obbligatoriamente firmate digitalmente.

Si precisa comunque che il concorrente e I’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei
confronti della Stazione Appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

BUSTA OFFERTA ECONOMICA

Nell’apposito campo “offerta economica” presente sulla piattaforma Sintel, il Concorrente, a pena
di esclusione, dovra indicare la propria offerta economica, consistente in un unico ribasso
percentuale sull’importo complessivo a base di gara. Al termine della compilazione dell’offerta
economica, Sintel generera un documento in formato “pdf” che dovra essere scaricato dal fornitore
sul proprio terminale e quindi sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante o dal
procuratore autorizzato.

Nel caso di raggruppamento temporaneo gia costituito o consorzio stabile di concorrenti il file .pdf
generato automaticamente dalla piattaforma Sintel deve essere sottoscritto con firma digitale dal
legale rappresentante (o dal procuratore generale o speciale, i cui poteri dovranno essere comprovati
mediante invio di copia della procura nella documentazione amministrativa) dell’impresa mandataria
0 del consorzio. Nel caso di raggruppamento temporaneo da costituirsi o consorzio ordinario di
concorrenti 1’offerta economica dovra essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante
(o procuratore generale o speciale, come sopra indicato) di tutte le imprese raggruppande o
consorziate.

Deve essere caricato il seguente documento:
Allegato C - SCHEDA-DI-OFFERTA-ECONOMICA dove dovra essere indicato il costo degli
oneri di sicurezza aziendali e il costo della manodopera.

FIRMADIGITALE DEL DOCUMENTO

Allo step del percorso “Invia offerta”, L’Operatore Economico deve:

- scaricare dalla schermata a Sistema denominata “Firma Digitale del documento”, il
Documento d’offerta in formato pdf riportante le informazioni immesse a Sistema,
attraversoil tasto “Genera documento”.

- Sottoscrivere il predetto documento d’offerta, scaricato in formato pdf; la
sottoscrizione dovraessere effettuata tramite firma digitale - secondo le modalita di
cui all’allegato Modalita tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel - dal legale
rappresentante del concorrente (0 persona munita da comprovati poteri di firma la cui
procura dovra essere allegata nella Documentazione Amministrativa).

Si rammenta che eventuali firme multiple su detto file .pdf dovranno essere apposte come meglio
esplicato nel richiamato allegato “Modalita tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel”.
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Si rammenta che il “Documento d’offerta” costituisce offerta e contiene elementi essenziali della
medesima. 1l file scaricato non puo pertanto essere modificato in quanto, le eventuali modifiche
costituiscono variazione di elementi essenziali.

E quindi necessario, a pena di esclusione, in quanto elemento essenziale dell’offerta, effettuare
I’'upload in Sintel del “Documento d’offerta” debitamente firmato digitalmente come sopra descritto.

Solo a seguito dell’upload di tale documento d’offerta in formato .pdf sottoscritto come richiesto, il
concorrente puo passare allo step 5 “RIEPILOGO ED INVIO DELL’OFFERTA” del percorso “Invia
offerta” per completare la presentazione effettiva dell’offerta mediante la funzionalita “INVIA
OFFERTA” che, si rammenta, dovra avvenire entro e non oltre il termine perentorio di presentazione
delle offerte.

INVIO OFFERTA

Allo step del percorso guidato “Invia offerta” 1’operatore economico visualizza il riepilogo di tutte le
informazioni componenti la propria offerta. L’operatore economico, per concludere il percorso
guidato ed inviare I’offerta, deve cliccare I’apposito tasto “Invia offerta”. SINTEL restituira un
messaggio a video dando evidenza del buon esito dell’invio dell’offerta.

L’ Amministrazione, nella successiva fase di controllo, verifichera la veridicita del contenuto di tali
dichiarazioni.

MOTIVI DI NON ABILITAZIONE ALLA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E
DI ESCLUSIONE ALLA PARTECIPAZIONE ALLA GARA
L’ Amministrazione esclude i1 concorrenti ai sensi dell’art. 101 comma 2) del Codice. Non ¢
abilitato alla partecipazione alla presente procedura il concorrente che:
 non abbia inviato, attraverso I’apposita piattaforma la documentazione richiesta dal
presentedisciplinare entro il termine stabilito, anche se sostitutivi di offerta precedente;

+ abbia inserito la documentazione economica, all’interno degli spazi presenti nella
proceduratelematica destinati a contenere documenti di natura amministrativa.

Determina I’esclusione dalla gara il fatto che 1’offerta economica:
« manchi;
+ non sia firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto
concorrente;

- in caso di raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario di concorrenti, non ancora
costituiti, non siano firmate digitalmente dai titolari, legali rappresentanti o procuratori
di tutte le imprese facenti parte del raggruppamento temporaneo di concorrenti, del
consorzio ordinario di concorrenti;

- in caso di raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario di concorrenti gia
costituiti non siano firmate digitalmente dal titolare o legale rappresentante o
procuratore del soggetto indicato quale mandatario nell atto costitutivo.

« che contenga condizioni, precondizioni o richieste a cui I’offerta risulti subordinata oppure
integrazioni interpretative o alternative rispetto a quanto previsto dagli atti di gara;
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« che non contenga I’indicazione del ribasso percentuale offerto;
« per le quali & accertata la mancata formulazione in modo autonomo dell’ offerta;

Si procedera all'esclusione automatica dalla gara ai sensi all'art. 54 del Codice delle offerte che
presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia.

Sono escluse altresi offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o incompleto, ovvero
riferite ad offerta relativa ad altra gara.

PROCEDURADIAGGIUDICAZIONE

Criterio di aggiudicazione: criterio del minor prezzo ai sensi dell'art. 108, comma 3 del d.lgs.
36/2023.

L’aggiudicazione avverra con riferimento al massimo ribasso percentuale sull’importo complessivo
dei lavori posto a base d’asta, al netto dei costi per 1’attuazione delle misure di sicurezza
predeterminati dalla Stazione Appaltante. Si procedera all'esclusione automatica dalla gara ai sensi
all'art. 54 del Codice delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla
soglia di anomalia.

L’individuazione della soglia di anomalia avverra mediante ricorso ai metodi compatibili di cui
all'allegato 11.2, del D.lgs 36/2023.

11 soggetto deputato all’espletamento della gara ovvero la commissione di gara, il giorno fissato nel
bando per I’apertura delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta
nelle offerte presentate, procede a:

a) verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso negativo ad
escluderle dalla gara;

b) verificare che non hanno presentato offerte concorrenti che, in base alla dichiarazione di cui
alla Domanda di ammissione alla gara, sono fra di loro in situazione di controllo ed in caso
positivo ad escluderli dalla gara;

c) Vverificare che i consorziati - per conto dei quali i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2,
lettere b) c) d), del D.Lgs. 36/2023 hanno indicato che concorrono - non abbiano presentato
offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere il consorziato dalla gara.

La Stazione Appaltante procede, altresi, ad una immediata verifica circa il possesso dei requisiti
generali dei concorrenti al fine della loro ammissione alla gara, sulla base delle dichiarazioni da essi
presentate, delle certificazioni dagli stessi prodotte e dai riscontri rilevabili dai dati risultanti dal
casellario delle imprese qualificate istituito presso I’ANAC. La Stazione Appaltante, ove lo
ritenga necessario, e senza che ne derivi un aggravio probatorio per i concorrenti, ai sensi
dell’articolo 71 del DPR 445/2000, puo altresi effettuare ulteriori verifiche sulla veridicita delle
dichiarazioni, contenute nella Busta Amministrativa, attestanti il possesso dei requisiti generali
previsti dagli artt. Dal 94 al 98 del D.Lgs. 36/2023, secondo criteri discrezionali.

Il soggetto deputato all’espletamento della gara procede poi all’apertura delle “Buste economiche”
presentate dai concorrenti non esclusi dalla gara. Si procedera all'esclusione automatica dalla gara ai
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sensi all'art. 54 del Codice delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore
alla soglia di anomalia.

L’individuazione della soglia di anomalia avverra mediante ricorso ai metodi compatibili di cui
all'allegato 1.2, del D.Igs 36/2023.

Tutta la documentazione inviata, mediante piattaforma e-procurement ARIA-SINTEL, dai
partecipanti resta acquisita agli atti della Stazione Appaltante e non verra restituita neanche
parzialmente ai partecipanti non aggiudicatari (la garanzia provvisoria art.106 del D.Lgs.
36/2023deve avere efficacia per centottanta giorni dalla data di presentazione dell'offerta).

L’aggiudicatario, entro dieci giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione dovra produrre
cauzione definitiva ai sensi dell’art. 117 del D.Lgs. 36 del 2023, POS ai sensi del D.Lgs. 81 del
2008 e polizza CAR.

Si avverte che, in caso di mancato deposito nel termine di dieci giorni dalla richiesta della
stazione appaltante della cauzione definitiva ai sensi dell’art. 117 del D.Lgs. 36 del 2023, POS
ai sensi del D.Lgs. 81 del 2008 e polizza CAR, si procedera senza ulteriore preavviso alla
revoca dell’aggiudicazione ed all’incameramento della cauzione provvisoria.

L'appalto sara affidato al concorrente che segue nella graduatoria alle medesime condizioni
economiche proposte in sede di offerta.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di interpellare, in caso di fallimento o di risoluzione del
contratto per grave inadempimento dell’originario appaltatore, progressivamente i soggetti che
hanno partecipato all’originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto per il completamento dei lavori.

A1 sensi della normativa vigente, si procede all’interpello a partire dal soggetto che ha formulato la
migliore offerta, escluso I’originario aggiudicatario; 1’affidamento avviene alle medesime condizioni
economiche gia proposte in sede di offerta dal soggetto progressivamente interpellato, sino al quinto
migliore offerente in sede di gara.

Baranzate, 24/04/2024

LA RESPONSABILE
DELL'AREA GESTIONE DEL TERRITOIO
Arch. Sonia Pagnacco

Documento informatico sottoscritto digitalmente ai sensi dell'art. 20 e segg. D.Lgs 82/2005
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