



COMUNE DI BARANZATE



    

PROVINCIA DI MILANO
CAPITOLATO SPECIALE PER L'AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEI SERVIZI DI PROGRAMMAZIONE, ORGANIZZAZIONE, COORDINAMENTO, SVOLGIMENTO E GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLE ATTIVITA’ MOTORIE E RICREATIVE (CORSI DI GINNASTICA DOLCE OVER 50 E GRUPPI DI CAMMINO) A.S. 2015/2016 E A.S. 2016/2017
Il Comune di Baranzate, Ufficio Cultura, Sport e Tempo Libero
VISTI

gli articoli 1, 2, 4, 5, 8, 9 della Legge 381/91, dell’art. 11 della Legge Regionale 21/2003 e della D.G.R. N.VII/20126 del 23.12.2004, il D.Lgs. n. 163 del 12/04/2006 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”;
RICHIAMATA
- Richiamata la deliberazione di Giunta Comunale n. 101 del 02.07.2015  ad oggetto “Corsi di ginnastica over 50 e Gruppi di Cammino a.s. 2012/13 e 2013/2014. Atto di indirizzo”
PREMESSO CHE
si ritiene opportuno istituire i servizi di programmazione, organizzazione, coordinamento,

  svolgimento e gestione amministrativa delle attività motorie e ricreative, ai sensi della legge 8 novembre 1991 n. 381 per il biennio 01.08.2015/01.08.2017, con il presente capitolato d'oneri si richiede l'attivazione di almeno n. 8 corsi annuali di ginnastica della 3°età (over 50) presso la palestra della scuola elementare di Via Mentana 11 e il Centro Divers'età di via Mentana 7 alle condizioni indicate nel seguente articolato.

Art. 1 OGGETTO DELL’INCARICO
Il Comune affida all'aggiudicatario l’incarico di:
1) programmare, organizzare, coordinare e svolgere i corsi di ginnastica dolce a favore della terza età (fascia della popolazione con età superiore ai 50 anni). 
2) programmare, organizzare, coordinare e svolgere i Gruppi di Cammino: sono momenti di aggregazione e attività fisica, dove un laureato in scienze motorie svolge il ruolo di guida del gruppo che due volte la settimana si ritrova per camminare lungo dei percorsi prefissati di lunghezza diversa, senza necessità di certificato medico, inserendo qualche esercizio ginnico all’inizio ed alla fine della camminata.

Possono parteciparvi chiunque desideri effettuare una camminata piacevole e salutare in compagnia di altre persone.
3) gestire integralmente l’attività amministrativa funzionalmente correlata all’attivazione e svolgimento dei corsi sopraccitati.
Art. 2 MODALITA' DI SVOLGIMENTO ED ESECUZIONE DEL SERVIZIO.
Obiettivo della concessione è l’attivazione di n. 8 corsi annuali di ginnastica dolce per utenti over 50, da tenersi presso idonee strutture comunali, individuate nella palestra della scuola elementare di Via Mentana 11 e nel Centro Divers'età di via Mentana 7.
Programmazione, organizzazione, coordinamento e svolgimento dei corsi.

L'aggiudicatario dovrà programmare, organizzare, coordinare e svolgere tali attività tenendo conto che:

1) ogni corso dovrà avere una durata effettiva di otto mesi e sarà ripartito in due fasi:

- la prima, andrà da Ottobre a Gennaio (I quadrimestre);

- la seconda, andrà da Febbraio a Maggio (II quadrimestre);

2) ogni corso avrà cadenza bisettimanale, con lezioni di n. 60 minuti ciascuna; il costo d'iscrizione per l'utenza è di € 60,00 a quadrimestre;

3) il numero massimo complessivo della disponibilità dei posti, nel caso in cui si realizzino i previsti n. 8 corsi, ammonterà a circa n. 150 posti di cui:

- circa n. 25 posti max per corso per i n. 3 corsi che si terranno presso la palestra di Via Mentana;

- circa n. 15 posti max per corso per i n. 5 corsi che si terranno presso il Centro Divers’età.

Qualora si verificassero le condizioni per attivare nuovi corsi (presenza di un numero minimo di richiedenti che non possono essere inseriti nei corsi esistenti) l'aggiudicatario, d’intesa con il Comune, provvederà ad attivarli presso gli spazi che verranno messi a disposizione dall’Ente. 

L'aggiudicatario, verificato il numero di adesioni per ogni singolo corso, comunicherà al Comune di Baranzate il numero effettivo dei corsi attivabili e previo il parere favorevole da questi espresso, provvederà obbligatoriamente alla loro attivazione nei termini previsti.

Per l’espletamento dei corsi l'aggiudicatario potrà avvalersi solamente di insegnanti muniti della Laurea in Scienze Motorie ovvero Diploma Universitario in Educazione Fisica, oppure di Terapisti della Riabilitazione in possesso dello specifico titolo di studio di livello universitario. 

Ogni corso sarà condotto da un insegnante, che effettuerà annualmente n. 64 ore di lezione con l’utenza, corrispondenti a n. 8 ore al mese per n. 8 mesi. Considerando che verranno attivati n. 8 corsi, l’impegno annuo complessivo previsto per l’attività di lezione frontale ammonterà a n. 512 ore, corrispondenti a n. 64 ore per corso x n. 8 corsi.

Per preparare le lezioni frontali, gli insegnanti avranno necessità di programmare le unità didattiche. Per tale intervento si prevede l’utilizzo di n. 2 ore mensili per insegnante. Ipotizzando che l'aggiudicatario incaricherà n. 4 insegnanti, il monte ore complessivo previsto per n. 8 mesi per l’attività di programmazione ammonterà a n. 64 ore.

Al fine di approntare un servizio di qualità contraddistinto da efficacia ed efficienza e dato atto del numero rilevante di utenti, si rende necessario attuare un costante e specifico intervento di coordinamento delle attività sopra menzionate. 

Di detto intervento si occuperà, nei modi e nei tempi ritenuti più opportuni, l'equipe di Coordinamento, composta dal Coordinatore dei corsi e dal Responsabile della ditta aggiudicataria. 

Previa richiesta, il Responsabile Area Servizi Culturali potrà partecipare alle riunioni dell'equipe con parere propositivo ed i suoi interventi dovranno essere tenuti in debito conto in sede decisionale. 

L'equipe avrà altresì il compito di gestire le fasi di reclutamento e sostituzione degli istruttori, la pianificazione e la programmazione annuale dell’attività, la formazione e l’aggiornamento degli istruttori, la gestione dei rapporti con l’Ufficio Sport Comunale. 

Prima dell’inizio dei corsi, l'equipe dovrà inoltre:

1) fare pervenire all’Ufficio Sport l’elenco degli insegnanti incaricati, così come dettagliatamente descritto all’art. 4 comma A). A tale riguardo si precisa che nel corso dell’anno l'equipe dovrà comunicare con tempestività ogni eventuale variazione a detto elenco.

2) predisporre, una relazione programmatica nella quale saranno indicati gli obiettivi da perseguire nell’arco della stagione. Ad essa seguirà una relazione finale (da presentare entro il 30 luglio successivo), nella quale verranno indicati i percorsi seguiti per il raggiungimento degli obiettivi prefissati e le ragioni degli eventuali insuccessi. Inoltre dovranno essere dettagliati gli incontri di programmazione e le riunioni didattiche alle quali il corpo insegnante ha partecipato.

Per l'attività di coordinamento si prevede che l'equipe utilizzerà un monte ore annuo complessivo pari a n. 128 ore, corrispondente a n. 2 ore al mese per corso per n. 8 mesi per n. 8 corsi.

L’impegno complessivo previsionale in termini di ore a carico dell'aggiudicatario per l'attività di programmazione, organizzazione, coordinamento e svolgimento dei corsi ammonterà pertanto a     n. 704 ore.
Gestione amministrativa per l’attivazione e svolgimento dei corsi
L'aggiudicatario dovrà gestire integralmente le seguenti attività amministrative:

- Elaborazione e stampa modelli per il rinnovo e per le nuove iscrizioni ai corsi proposti;

- Elaborazione e stampa bollettini per il rinnovo iscrizioni e per le nuove iscrizioni;

- Incasso diretto delle rette di frequenza, mediante distribuzione bollettini;

- Controllo telematico di avvenuto pagamento;

- Classificazione e registrazione informatica pagamenti;

- Recupero crediti;

- Gestione informatica dei rinnovi e delle nuove iscrizioni;

- Gestione telematica dei rinnovi;

- Monitoraggio costante e gestione informatica dei ritiri e delle interruzioni temporanee;

- Raccolta certificati medici, classificazione per corso e registrazione informatica;

- Elaborazione registri in triplice copia per ciascun corso; 

- Gestione amministrativa dei contratti e delle retribuzioni degli istruttori (commercialista, modello unico, certificazioni sostituto d’imposta).

A fronte dei compiti amministrativi sopraccitati, si prevede che l'aggiudicatario utilizzerà un monte ore annuo pari a n. 216 ore, corrispondente a n. 3 ore per mese per n. 8 corsi per n. 9 mesi.

Complessivamente il monte ore annuo di servizio svolto dall'aggiudicatario per l’attivazione e lo svolgimento completo dei corsi ammonterà quindi previsionalmente a n. 920 ore.
  L'aggiudicatario della concessione si impegna ad attivare per l'a.s. 2015/16 e per l'a.s. 2016/2017 l'iniziativa “Gruppi di Cammino” con la realizzazione di almeno 13 camminate nel periodo settembre-ottobre e di almeno 25 camminate nel periodo marzo-giugno sul territorio di Baranzate nei giorni di lunedì e giovedì dalle 9.30 alle 10.30 (seguendo il calendario scolastico) con ritrovo presso la Biblioteca Comunale di via Trieste 23 e con la guida di un Laureato in Scienze Motorie o di un Diplomato Universitario in Educazione Fisica o di un Terapista della Riabilitazione in possesso dello specifico titolo di studio di livello universitario. 

   Il costo annuale d'iscrizione per i partecipanti è di € 10,00 (5 euro per il periodo settembre-ottobre e 5 euro per il periodo marzo-giugno) e si prevedono 40 iscritti.
   Tale iniziativa fa parte del capitolato d'oneri ma non concorre al ripiano di cui all'art. 7.

l'amministrazione si riserva la facoltà di non richiedere dal concessionario il supporto nei gruppi di cammino, qualora si deciderà di  farli autogestire dal gruppo stesso, che oramai è diventato una realtà consolidata.
Art. 3 DURATA DELLA CONCESSIONE E VALORE PRESUNTO
L'appalto di servizi ha durata biennale e decorrerà dal 01/092015 al 01/09/2017.

La stazione appaltante, previa verifica delle condizioni e comunque entro i tre mesi precedenti la data di scadenza, può richiedere al concessionario, che deve comunicare per iscritto la propria disponibilità, la proroga della concessione per un ulteriore anno alle medesime condizioni contrattuali di aggiudicazione e comunque nelle more dell'espletamento della nuova procedura di scelta del contraente, salvo espresso divieto di legge che dovessero sopravvenire.

Gli incassi ipotizzati nel biennio 2015/2017 ammontano ad € 36.000,00 IVA inclusa. Gli stessi saranno introitati direttamente dal concessionario.
Art. 4 RESPONSABILITA' E COMPETENZE A CARICO DELL'AGGIUDICATARIO
Oltre ai compiti dettagliatamente descritti all’art. 2, l'aggiudicatario si impegna:
A) ad impiegare per l’espletamento delle attività oggetto della concessione operatori in possesso dei requisiti di professionalità utili alla corretta gestione dell’attività. Gli insegnanti devono essere dettagliati in un elenco debitamente sottoscritto contenenti tutte le informazioni possibili a definire la posizione e professionalità di ognuno (figura professionale, qualifica, livello, titolo di studio ecc.). L'aggiudicatario si assume ogni responsabilità in merito alla veridicità dei dati riportati;
B) a nominare un responsabile dello svolgimento delle attività che sia diretto referente con il Comune di Baranzate;
C) ad utilizzare eventuali soci volontari nel rispetto delle norme contenute nell’art.2 della Legge 381/91;
D) ad applicare a favore dei lavoratori dipendenti condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dal Contratto Nazionale di Lavoro del comparto di appartenenza siglato dalle organizzazioni datoriali/sindacali maggiormente rappresentative o dal Contratto Collettivo Nazionale di settore completato dagli eventuali accordi locali integrativi degli stessi relativi alla località in cui si svolgono i lavori ed a rispettare le norme e procedure previste dalla legge ovvero, per i rapporti di lavoro diversi da quello subordinato, in assenza di contratti o accordi collettivi specifici, a corrispondere i compensi medi in uso per prestazioni analoghe rese in forma di lavoro autonomo;
E) ad applicare per tutte le eventuali persone svantaggiate inserite le condizioni normative e retributive previste dal Contratto Nazionale di Lavoro siglato dalle organizzazioni datoriali e sindacali maggiormente rappresentative o dal Contratto Collettivo Nazionale di settore;
F) ad assicurare lo svolgimento del servizio nel rispetto delle norme vigenti in materia di prevenzione infortuni ed igiene del lavoro;
G) ad assumersi qualsiasi responsabilità ed onere nei confronti del Comune o di terzi nei casi di mancata adozione di quei provvedimenti utili alla salvaguardia delle persone e degli strumenti coinvolti e non, nella gestione del servizio;
H) a trattare con la dovuta riservatezza, secondo quanto previsto dalla D.lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”, tutte le informazioni relative alle situazioni soggettive delle persone inserite nell’attività lavorativa che agli iscritti ai corsi.

L'aggiudicatario è altresì responsabile:

- della gestione delle chiavi di accesso alle strutture, del materiale e delle attrezzature ginniche presenti in palestra;

- dei danni direttamente o indirettamente derivanti dalle attività proposte, anche sul piano organizzativo;

- delle azioni e comportamenti del personale incaricato.

A tale riguardo si precisa che il personale in servizio dovrà mantenere un contegno riguardoso e corretto nei confronti dell’utenza e dell'Amministrazione. L'aggiudicatario, se del caso, si impegna a sostituire il personale che non osserva una condotta irreprensibile.

L'aggiudicatario dovrà altresì:

- provvedere alla stipula di apposita polizza di assicurazione per gli istruttori per la responsabilità civile verso terzi;

- all’organizzazione e lo svolgimento di una riunione di inizio attività (settembre) con gli iscritti, in presenza degli istruttori e del coordinatore dei corsi;

- collaborare con l’Ente alla realizzazione di iniziative ricreative e socio-culturali riferite al tempo libero, che il Comune potrà richiedere. Per queste iniziative l’Ufficio Sport del Comune di Baranzate, in ottemperanza ai programmi indicati dalla Giunta Comunale attraverso l’Assessorato competente, predisporrà gli atti necessari ad individuare le proposte di tempo libero e le necessarie risorse economiche per la loro realizzazione.
Art. 5 COMPETENZE A CARICO DEL COMUNE.
Sono a carico dell’Amministrazione Comunale:

- la messa a disposizione delle palestre con il relativo materiale (piccoli e grandi attrezzi);

- il controllo e la vigilanza del servizio.

Il Responsabile dell’Area Servizi Culturali, o suo delegato, rappresenta l’Amministrazione Comunale nei rapporti con l'aggiudicatario, assicurandosi che il servizio venga eseguito in base alle norme di cui alla presente convenzione.
Art. 6 VERIFICHE PERIODICHE E CONTROLLI
Al fine di garantire l'effettiva attuazione della presente convenzione, l'Ente potrà effettuare gli opportuni controlli per verificare il corretto svolgimento del servizio.

Il referente dell'Ente incaricato del controllo e alla vigilanza è il Responsabile dell’Area Servizi Culturali, o suo delegato.
Art. 7 VALORE ECONOMICO DELLE PRESTAZIONI E DEGLI ONERI/CREDITI ECONOMICI PER L’AMMINISTRAZIONE
Qualora si riscontrasse che:

- il numero reale degli iscritti ai corsi di ginnastica dolce per utenti over 50 fosse inferiore all’ipotesi di cui all'art. 2, sarà cura dell’Amministrazione Comunale ripianare i maggiori costi sostenuti dall'aggiudicatario, definiti con riferimento al prezzo di aggiudicazione della gara; previa una riduzione del numero dei corsi, con conseguente rideterminazione delle ore effettuate a titolo di coordinamento, gestione amministrativa, programmazione

- il numero reale degli iscritti fosse superiore all’ipotesi di cui all'art. 2, l’Amministrazione vanterà un credito nei confronti dell'aggiudicatario, esigibile o eventualmente “spendibile” in occasione del servizio previsto nell’anno successivo. Tale credito andrà  determinato tenendo conto degli eventuali maggiori costi ( amministrativi o per istruttore) che il concessionario dovrà sostenere.

L’accertamento di maggiori costi o crediti per l’Amministrazione verrà definito in fase di attivazione dei corsi sulla base del prezzo di aggiudicazione della gara, con successivo atto determinativo del Responsabile dell'Area Servizi Culturali con il quale, all’occorrenza, verranno impegnati i fondi necessari per coprire i maggiori costi sostenuti dall'aggiudicatario. 

Prima dell'inizio di ciascun quadrimestre , sulla base degli iscritti effettivi, il concessionario proporrà una serie di ipotesi di gestione dei corsi ( con eventuali accorpamenti rispetto al quadrimestre precedente)  evidenziando per ogni ipotesi ii costi aggiuntivi a carico della amministrazione.

Il dirigente di settore, con propria determina, sceglierà una delle ipotesi, accantonando contestualmente  i fondi a copertura

Art. 8 INADEMPIMENTI
In caso di inadempimento degli obblighi contrattuali assunti, ancorché segnalati dall'Amministrazione, l'aggiudicatario dovrà ovviare nel più breve tempo possibile all’infrazione contestata.

Nel caso in cui, per qualsiasi motivo imputabile all’impresa e da questa non giustificato, il servizio non venga espletato o non sia conforme a quanto previsto dalla convenzione, l’Amministrazione applicherà all’impresa le seguenti penali:
1)  € 50,00 per ogni giorno di mancata sostituzione dell'istruttore, da applicarsi per ogni giorno successivo qualora continuasse la mancata sostituzione dello stesso;
2)  € 150,00 per ogni caso di espletamento insoddisfacente dei servizi in termini di qualità delle prestazioni;
3) € 500,00 per mancata sostituzione definitiva di un istruttore entro il termine di 30 giorni dalla esplicita richiesta formulata dal Responsabile dell'Area Servizi Culturali, qualora si ravvisino casi di comportamento scorretto o irriguardoso nei confronti dell'utente e del personale del Comune.

Le penalità di cui sopra saranno aumentate del 50% in caso di recidiva.

L’applicazione sarà preceduta da formale contestazione dell’inadempienza da parte del Responsabile dell'Area Servizi Culturali, contro la quale l'aggiudicatario avrà facoltà di presentare contro deduzioni entro i 15 (quindici) giorni dal ricevimento della contestazione inviata tramite raccomandata con avviso di ricevimento.

Le contestazioni e l'ammontare delle penalità verranno comunicate al l'aggiudicatario a mezzo del servizio postale, con raccomandata con ricevuta di ritorno.

L’Amministrazione Comunale, avrà facoltà di ordinare e fare eseguire d’ufficio, a spese dell'aggiudicatario, gli interventi necessari per il regolare andamento del servizio.
Art. 9 RECESSO ANTICIPATO DELLA CONVENZIONE
E’ facoltà del Comune di Baranzate recedere dalla convenzione in corso in qualsiasi momento con preavviso di due mesi. 

Il recesso sarà comunicato tramite raccomandata con avviso di ricevimento. 

Il Comune potrà altresì procedere alla risoluzione del contratto nei seguenti casi:
a. gravi e frequenti violazioni del presente contratto;
b. arbitrario abbandono ed ingiustificata sospensione di tutto o parte del servizio appaltato, fatto salvo comunque il diritto di chiedere il risarcimento dei danni da parte dell’Amministrazione Comunale;
c. dichiarazione di fallimento dell'aggiudicatario;

In questo caso l'aggiudicatario sarà tenuta al risarcimento danni per un importo pari al valore economico del contratto che non verrà eseguito.

Un collegio arbitrale composto da un rappresentante del Comune, un rappresentante del l'aggiudicatario e uno scelto dal Presidente del Tribunale avente circoscrizione sul territorio di esecuzione dei lavori, dirimerà le controversie inerenti le presunte inadempienze delle parti.
Art. 10 RESPONSABILITA' CIVILE PER DANNI
La responsabilità per danni cagionati alle persone da eventi connessi allo svolgimento dei corsi saranno a completo carico dell'aggiudicatario, che a tal fine si obbliga a sottoscrivere regolare assicurazione di responsabilità civile con i seguenti massimali: 

€ 516.456,90 per morte;

€ 258.228,45 per invalidità permanente ed infortuni.

l'aggiudicatario si impegna all’uso corretto delle attrezzature installate negli ambienti dove si svolgono le attività motorie, rispondendo per ogni danno direttamente al Comune di Baranzate.

Tutti gli obblighi e gli oneri assicurativi ed antinfortunistici relativi al personale dell'aggiudicatario impegnato nell’attività sono a carico della stessa, la quale è la sola responsabile, con esclusione di ogni diritto di rivalsa nei confronti del Comune medesimo, per ogni indennizzo.

L'aggiudicatario risponde direttamente verso l’Amministrazione Comunale dei danni cagionati alle persone o alle cose, ai terzi, ai prestatori di lavoro, comunque provocati nell’esecuzione del servizio, restando a suo completo ed esclusivo carico qualsiasi risarcimento salvo gli interventi in favore del l'aggiudicatario da parte di Società assicuratrici, senza diritto di rivalsa o di compensi da parte del Comune. 
Art. 11 DIVIETO DI SUBAPPALTO
E’ fatto divieto all'aggiudicatario di subappaltare tutto o parte dei servizi assunti, sotto pena di rescissione del contratto e rifusione dei danni, fatte salve le eventuali responsabilità penali previste dalla normativa antimafia.
Art. 12 SPESE CONTRATTUALI
Il presente capitolato d'oneri deve essere sottoscritto a pena di esclusione dalla procedura di gara.

Il contratto verrà registrato solo in caso d’uso.

Tutte le spese inerenti e conseguenti la stipula della convenzione sono a carico dell'aggiudicatario stesso.
Art. 13 RINVIO ALLA LEGGE
Per quanto non espressamente previsto dalle presenti norme si fa rinvio alle disposizioni vigenti in materia. In caso di controversie il Foro competente è quello di Milano.
